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	憑證編號
	系統號
	簽證號
	預算科目

	付     支
	
	　 10-
	□231 國內旅費  □

	
	宜蘭縣立復興國民中學教職員工出差(公假)請示單

	職稱
	
	姓名
	
	事由(附公文)
	

	依據文號
	
	接洽單位
	
	接洽人員
	

	日期時間
	自       年     月      日     時起 至       年      月      日      時止  計      天      時

	地點
	
	職務代理人
	

	午餐執行秘書
	
	公差假未滿一日者，請勾選是否在校用餐  □用餐    □不用餐

	出差人
	單位主管
	教務處課務組
	人事室
	會計室
	校長批示

	申請人請完成線上請假
	
	
	申請人已完成線上請假
	
	

	
	
	□無課務

□自行調課

□自費排代

□公費排代
	
	
	

	
	
	
	□公假登記

□出差登記
	
	

	
	宜蘭縣立復興國民中學教職員工出差旅費報告表(請於出差事由結束後填寫)

	月/日
	起迄地點
	工作記要
	交通費
	雜費
	住宿費
	總計
	備考

	
	
	
	飛機、高鐵、船舶
	火車
	 汽車、

  捷運
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合    計
	
	
	
	
	
	
	

	茲領到差旅費計新臺幣： 　 仟 　 佰 　 拾 　 元整  出差人簽章：                年  月  日

	出差人
	單位主管
	人事室
	會計室
	校長

	
	
	
	
	　








