宜蘭縣立復興國民中學
學校午餐工作推動委員會工作組織表
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                                   研 究 小 組  (成員：執行秘書+各年級級導師+相關教師)
                                  （執行秘書）  1.審核午餐食譜。
2.檢視午餐之營養分析。

3.工作方法之研究設計改進創新。
                                                4.定期召開午餐工作檢討會。
                                                5.蒐集調查主副食滿意程度及反應意見。

                                                                                                                                         
                                   工 作 小 組 (成員：事務組+出納組+文書組+會計室+註冊組)
                                   (事務組長)    1.午餐費收費、統計、結算 (出納)。
                                                 2.午餐帳務處理 (會計)。
                                                 3.確認午餐分送確實。(事務)  

                                                 4.確認午餐餐桶暨廚餘確實回收。(事務)

                                                 5.報表之記載填報(事務)。
                                                 6.午餐文書整理(文書)。
                                                 7.無力支付午餐費用學生減免申請、統計(註冊)。
                                   教育訓練小組  (成員：學務主任+活動組+衛生組+生教組+輔導組+
課務組+護士)
                                   (學務主任)     1.舉辦各項營養常識相關活動(活動)。 
2.定期舉辦班級學生午餐工作示範(衛生)。                   
3.飲食禮儀指導訓練(生教)
                                                  4.舉辦營養午餐融入教學觀摩會(課務)。
                                                  5.配合親職教育辦理營養午餐相關議題探討(資料)。
                                                  6.宣導午餐教育的目的，推廣營養教育的價值(健康中心)。

                                  稽 核 小 組   (成員：會計室+人事室)
                                   (人事主任)    1.廚房衛生輔導考核。(小組)
(會計主任)    2.抽核報表記載之正確性。(人事)
3.審核午餐經費收支。(會計)
主任委員


校 長





執行秘書


總務主任





委員會成員：


 各處室主任


 衛生組長


 護士


 家長代表


 各年級級導師


 教師會會長


 有關教師


（協助主任委員督導午餐  


  工作之推動）








 緊急應變小組：


 醫護組：健康中心


 行政組：學務處


 支援組：總務處


心輔組：諮商中心


申訴組：教務處


 導師
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