宜蘭縣立復興國民中學教師排課(調課)單

	日
期
	自     年    月     日  上 下 午     時起

至     年    月     日  上 下 午     時止
	請假日

(時)數
	      日

    小時
	□調課□請假 教師

	
節次
	     星期
       (月/日)
授課表
	一 
(  /  )
	二
(  /  )
	三
(  /  )
	四
(  /  )
	五
(  /  )
	

	1
	班級
科目
	
	
	
	
	
	□調課□請假 事由

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	調代教師
	
	
	
	
	
	


	2
	班級
科目
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	排課(調課)紀錄欄

	
	調代教師
	
	
	
	
	
	

	3
	班級
科目
	
	
	
	
	
	□請教務處排代或調課
  (須檢附證明)
1.公假排代 

   2.病假3天以上排代

   3.出差3天以上排代
     4.其它(如產前假.娩假.婚假.

     陪產假.流產假.喪假)

□課務自理
  1.自費公假

  2.病假(2天內)

  3.事假

  4.補休假
  請選擇課務自理方式：

  □自行調課

  □自行請本校教師代課
   (□自付鐘點費□薪資轉扣)
※務必勾選代課費支付方式

	
	調代教師
	
	
	
	
	
	

	4
	班級
科目
	
	
	
	
	
	

	
	調代教師
	
	
	
	
	
	

	5
	班級
科目
	
	
	
	
	
	

	
	調代教師
	
	
	
	
	
	

	6
	班級
科目
	
	
	
	
	
	

	
	調代教師
	
	
	
	
	
	

	7
	班級
科目
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	教務處核章

	
	調代教師
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	※若導師請假一天以上，請填代導

代理導師:                  

	8
	班級
科目
	
	
	
	
	
	

	
	調代教師
	
	
	
	
	
	


＊請於完成線上差勤系統後，請假當日如有課務問題(需排課、調課)，請填妥本表並依流程送教務處。
＊本表由教務處收存
◎假別：□公假    □事假    □家庭照顧假  □病假  □生理假  □婚假  □喪假  □補假
        □產前假  □分娩假  □陪產假
補課前請先到教務處登記�並知會該班導師。


107.11.07修正








