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宜蘭縣立復興國民中學教師會
(1) 教師會職掌表
	組  別
	職稱
	負責教師
	工作內容

	活動組
	組長

組員

組員
	
	1. 擬定、執行年度活動企劃案。

2. 規劃辦理各項活動、聯誼事宜。

	編輯組
	組長

組員

組員
	
	1. 會務訊息聯絡與公佈。

2. 海報製作與張貼。

3. 刊物編輯與出刊。

	研究組
	組長

組員
	
	1. 研究並提供各項教育問題協助。

2. 統籌各項教學相關研究。

3. 法令、規章採研與收集。

4. 會員意見彙集與整合。

	校際組
	組長

組員
	
	1. 聯繫各級教師組織及參與會議。

2. 擴展本會對外關係。

	會計組
	組長
	
	1. 帳策整理與保管。

2. 規劃並提供年度預算案。

3. 收支統計。

	總務組
	組長
	
	1. 財產清理與管理。

2. 各項庶務採買。

3. 各項會議、活動場地佈置及茶點供應。

4. 統籌支付各項財務支出。

5. 憑證製單。

6. 現金（零用金）及銀行存款帳目登錄。

7. 經費支出。

	行政組
	組長

組員

組員
	
	1. 會員入會、出會登記與撿核。

2. 製作會員名冊。

3. 辦理會員違紀事宜。

4. 會務資料存檔與保管。

5. 各項會議記錄。

6. 各項文書信函收發。

7. 製作開會通知單。

	新聞組
	組長
	
	1. 新聞稿撰寫發佈。

2. 文宣工作。


(2)教師會分工明細表
